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PROGRAN CERTIFICATE

TThe Wel-based Tools and Applications Certificate of Completion| provides a seguence of courses
that assist studentsi to build competency iniweb-based applications and programs for personal
and profiessional use. Students will advance: their knowledge off Google Suite apps: Drive, Docs,

Sheets, Slides, Eorms, Blogger, Photos, and Sites.

**Required Courses**

> ADED 764.1: GOOGLE TOOLS AND APPLICATIONS- PART 1: DRIVE AND DOCS
Students will learn how to create, edit, share, and collaborate on files in Google Drive and Docs,
and understand their purpose and use in a personal and professional setting (24-hour course).

> ADED 764.2: GOOGLE TOOLS AND APPLICATIONS- PART 2: SHEETS
Students will learn how to create, edit, share, and collaborate on files in Google Sheets and
understand their purpose and use in a personal and professional setting (24-hour course).

>> ADED 764.3: GOOGLE TOOLS AND APPLICATIONS- PART 3: SLIDES
Students will learn how to create a presentation, add visual elements, apply textual formatting,
import and convert a presentation and share a presentation (24-hour course).

> ADED 764.4: GOOGLE TOOLS AND APPLICATIONS- PART 4: FORMS AND BLOGGER
Students will know how to create, edit, share, and send Google Forms. Students will also be able to
create and manage a blog using Google Blogger (24-hour course).

> ADED 764.5: GOOGLE TOOLS AND APPLICATIONS- PART 5: PHOTOS AND SITES
Students will be able to manage, organize, and share photos utilizing Google Photos. Students will
also be able to create, personalize, preview, and, publish a Google Site (24-hour course).
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NON-DISCRIMINATION POLICY
The Sonoma County Junior College District does not discriminate on the basis of race, religious creed, color, national origin, ancestry, ethnic
group identification, physical disability, mental disability, medical ition, genetic ition, marital status, sex, gender, gender identity,
gender expression, genetic information or sexual orientation in any of its policies, procedures or practices; nor does the District discriminate
against any employees or i for emp on the basis of their age. This non-discrimination policy covers ission, access and
in District progr and activities—i ing but not limited to i issi ial aid, i services and
athletics-and application for District employment. The Sonoma County Junior College District is an equal opportunity employer.

MORE INFORMATION:

e 707.521.7962
WWW.SOCOADULTED.ORG ﬁ
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PROGRAMA DE

st g APLICACIONES EN LINEA

El Certificadoide Herramientasy Aplicaciones Basadas en Linea provee una secuencia de cursos gue
ayudala los estudiantes a desarrollar competenciaen aplicaciones y programas basados en linea para uso
personally profesional. Los estudiantes avanzaran su conocimiento de las aplicaciones de Google Suite:
Drive, Docs (documentos), Sheets (hojas), Slides, Forms (formas), Blogger, Photosi (fotos) y Sites (sitios):

**Cursos Requeridos**

> ADED 764.1: HERRAMIENTAS Y APPS DE GOOGLE - PARTE 1: DRIVE (ALMACEN) Y DOCS (DOCUMENTOS)
Los estudiantes aprenderdn a crear, editar, compartir y colaborar con archivos en Google Drive &
Docs, asi como entender su propoésito y uso en un ambiente personal y profesional.
(Curso de 24 horas)

> ADED 764.2: HERRAMIENTAS Y APPS DE GOOGLE - PARTE 2: SHEETS (HOJAS)
Los estudiantes aprenderan a crear, editar y compartir documentos utilizando Hojas de calculo de
Google. Los estudiantes utilizaran féormulas basicas y complejas para analisis de datos y organizar
graficas. (Curso de 24 horas)

>> ADED 764.3: HERRAMIENTAS Y APPS DE GOOGLE - PARTE 3: SLIDES (DIAPOSITIVAS)

Los estudiantes aprenderdn a crear una presentacion de Google Slides, agregar elementos visuales,
aplicar formato textual, importar y convertir una presentacién y compartir una presentacion.
(Curso de 24 horas)

>> ADED 764.4: HERRAMIENTAS Y APPS DE GOOGLE - PARTE 4: FORMS (FORMAS) Y BLOGGER
Los estudiantes aprenderan cémo utilizar Google Forms para crear formularios, encuestas, y
pruebas, como también a crear y manejar un blog con Google Blogger. (Curso de 24 horas)

> ADED 764.5: HERRAMIENTAS Y APPS DE GOOGLE - PARTE 5: PHOTOS (FOTOS) Y SITES (SITIOS)
Los estudiantes aprenderan como subir, descargar, editar y compartir fotos, y crear albums en
Google Photos. También aprenderan cémo crear, actualizar, personalizar, y publicar un sitio con
Google Sites. (Curso de 24 horas)
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. 705 ELLIOTT AVE., SANTA ROSA —= POLITICA DE NO DISCRIMINACION:

El Distrito del Colegio del Condado de Sonoma no discrimina por motivos de raza, religion, credo, color, origen nacional, ascendencia, grupo étnico,

WWW.SOCOADULTED.ORG

fisica, mental, médica, licion genética, estado civil, sexo, género, identidad de género, expresién de género,
informacién genética u orientacién sexual en ninguna de sus politicas, pr limi practi i discrimina contra i o
solicitantes de empleo por motivos de su edad. Esta politica de no discriminacién cubre la isi | i en los prog y
actividades del Distrito - que incluyen, pero no se limitan, a las isi émi laayuda i ici ivosy el i yla
solicitud de empleo al Distrito. El Distrito del Colegio del Condado de Sonoma es una institucién que ofrece igualdad de oportunidades.



https://socoadulted.org/language/es/horario-de-clase-cursos-de-educacion-para-adultos/

